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Forord 
 

Denne planen er utarbeidet i april 2007, og den er bygget opp på følgende måte: 
 
En hovedplan og tilhørende vedlegg. Hovedplanen er delt inn i 5 kapitler. 
 
Kompetanse hos elevene 
Kompetanse hos det pedagogiske personalet 
Infrastruktur 
Plattformer og programvare 
Økonomi 
 
Det ligger følgende vedlegg til planen:   

Kompetansemål elevene 
Kompetansemål lærere 
Kunnskapsløftet og IKT i hvert fag  
 
Disse vedleggene er utfyllende veiledninger og presiseringer for de som bruker planen. 
 
På bakgrunn av økt fokus på IKT i grunnskolen etter Kunnskapsløftet, ønske om en god 
resusrsutnyttelse, en enhetlig satsing i forhold til elevene i Siljan og som et hjelpemiddel til alle 
brukere legges med dette IKT- plan for skolene i Siljan 2007-2010 fram. Planen skal revideres årlig, 
og ansvaret for dette ligger på IKT-gruppa i avdeling for oppvekst og kultur. Planen legges fram og 
godkjennes av hovedutvalget. De økonomiske konsekvensene planen måtte innebære, er avhengig 
av kommunestyrets behandling av henholdsvis økonomiplan og årsbudsjett. Planen vil  kunne være 
nyttig saksopplysning i nettopp dette arbeidet. 
 
 
 
April 2007 
 
Avdeling for  Oppvekst og kultur 
 
Oddvar Isene & Morten Nystad 
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Elevenes IKT-kompetanse 
 
Ferdighetsmål ved slutten av 2. klasse.  
Elevene skal kunne:  

• Bli kjent med maskinen, tastatur og mus 
• Bli kjent med enkelte tegne- og tekstbehandlingsprogrammer. 
• Bruke datamaskinen til tekstskaping, lagre tekster i egen mappe og skrive ut ferdige tekster.  
• Bruke pedagogiske programmer, samt program og internettlinker som hører til lærerverkene. 

 
Ferdighetsmål ved slutten av 4. klasse.  
Elevene skal kunne:  

• Bruke datamaskinen, tastatur og mus mer effektivt 
• Bruke pedagogiske programmer, samt  program og internettlinker som hører til 

lærerverkene. 
• Bruke en tekstbehandler.  
• Skrive med god hastighet, helst ved hjelp av touch-metoden.  
• Bruke tegneprogram. 
• Foreta informasjonssøk, skape, lagre og gjenhente tekster ved hjelp av digitale verktøy. 
• Bruke enkle funksjoner i digitale bildebehandlingsprogram. 
• Presentere data digitalt.  
• Følge enkle regler for personvern når en bruker Internett. 
• Begynne å være kritisk til det de finner på internett og andre nettbaserte program. 

 
Ferdighetsmål ved slutten av 7. klasse.  

• Elevene skal kunne:  
• Skrive med en hastighet 100 tegn i minutter, helst ved hjelp av touchmetoden. 
• Bruke datamaskin, skriver og ulike lagringsmedier. 
• Beherske en tekstbehandler. 
• Bruke et presentasjonsprogram. 
• Bruke Internett til henting av informasjon og kommunisere gjennom E-post. 
• Være kritiske til informasjon de finner på nettet. 
• Forklare opphavsrettslige regler for bruk av informasjon hentet fra internett. 
• Bruke IKT i alle fag. 
• Arkivere og systematisere eget arbeid digitalt. 
• Bruke regneark til å lage diagrammer, enkle formler og utregninger.  

 
Ferdighetsmål ved slutten av 10. klasse  

• Elevene skal kunne:  
• Skrive med en hastighet på 150 tegn i minuttet. 
• Benytte regneark for å løse oppgaver i matematikk. 
• Benytte søkeverktøy for bibliotek. 
• Bruke nettbaserte leksikon og ordbøker for henting av informasjon. 
• Lage multimediapresentasjoner i ulike fag. 
• Bruke Internett kritisk til henting av informasjon. 
• Kommunisere gjennom ulike elektroniske verktøy. 
• Benytte pedagogiske program til de fag det er naturlig. 
• Forklare elektroniske kommunikasjonssystemer og drøfte samfunnsmessige utfordringer 

knyttet til bruk av slike. 
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• Forklare  egne rettigheter og konsekvenser når en arbeider på Internett og publiserer sitt eget 
materiale. 

• Forklare grunnleggende prinsipper for personvern og opphavsrett knyttet til publisering og 
bruk av andres tekster. 

 
 
 
IKT-kompetanse for lærere 
 
Det er viktig at alt personale i skolen har tilstrekkelig kompetanse i IKT. Lærere som utdanninga fra 
de siste 5 årene har fått betydelig kompetanse nettopp gjennom lærerutdanninga. Resten av 
personalet har gjennomført ulike kurs og selvstudium og kompetansen er noe ulik. Det er et mål at 
alt personale skal opp på et minimumsnivå og dette er definert gjennom følgende mål og tiltak: 
 
Mål: 
Lærerne skal kunne beherske og undervise i grunnleggende og utvidet databehandling. De ulike 
temaer er definert gjennom elevenes kompetansemål på det enkelte skoleslag.  
 
Tiltak:  
Opplæring gjennomføres i løpet av en tre-årsperiode etter egen opplæringsplan. Aktuelle metoder er 
kursrekker, workshops, og selvstudium blant annet  gjennom kompetanseportalen. 
http://kompetansegrenland.no  
Hver lærer må dokumentere nødvendig kunnskap i hvert tema.  
 
De 13 ulike temaer som er listet opp i vedlegget  kommer inn i de kommunale halvårlige  
opplæringsplanene slik alle temaer er gjennomgått i løpet av treårs perioden. Kursrekke og 
workshops vil bli lagt til bundet fellestid, mens selvstudium leges til ubunden tid til  
kompetanseheving/faglig ajourføring.   
 
Vedlegg 2, opplæringsplan for lærere ikt 
 
Ansvar:  
Skolekontoret 
 
 
 
Infrastruktur 
 
Dagens nettverk på skolene er delt i et elevnett og et administrativt nett. Begge nettverkene er 
kombinert med trådløs og trådbundet tilknytning. Lærerne ved de to største skolene har tilgang til 
begge nettene. På de to minste skolene har man tilgang til administrativt nett via VPN. Alle lærerne 
har tilgang til egen datamaskin. 
 
Midtbygda skole har i dag en datalab med 15 eldre maskiner og en minilab med 4 maskiner knyttet 
opp mot en Windows-server. Det er to projektorer ved skolen. Austad skole har 5 maskiner 
tilknyttet trådløs kommunikasjon mot Internett. Opdalen skole har 6 maskiner tilknyttet trådløs 
kommunikasjon mot Internett og en projektor. Siljan ungdomsskole har en datalab med 12 eldre 
maskiner, satt opp som ”tynne” klienter mot en Windows terminalserver. De har også en mobil 
datalab med 14 maskiner, og tre projektorer. Lærermaskinene har en utskiftingstid på 5 år, dette vil 
føre til utskifting av gjennomsnittlig 10 maskiner pr. år. Utskiftingstid for stasjonære elevmaskiner 
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beregnes til 6 år, for bærbare til 4 år. 
 
Det vil bli behov for oppjustering av presentasjonsmulighetene overfor elever. Dagens metoder og 
bruk av tavler og lærebøker vil gå mot mer digitaliserte løsninger. Det bør være et en visjon og et 
mål at alle elever i siljanskolene har tilgang til en datamaskin. 
 
I tillegg til målene som er listet opp under, understrekes det at utviklingen går meget fort innen dette 
området, og test/bruk av interaktive elektroniske tavler er i gang på Midtbygda skole. Hvis dette 
viser seg å være funksjonelt, vil dette kunne få konsekvenser for investeringene. 
 
Mål: 

• Full dekning i trådløst nettverk i begge nett på de to største skolene. 
• Test av ”tynne” klienter og funksjonaliteten i disse i løpet av 2007. 
• Full dekning i trådløst nett til Internett på de to minste skolene i løpet av første del av 2008. 
• Dagens to datalabber med stasjonære maskiner oppdateres i løpet av 2008. 
• En mobil datalab med 15 maskiner på Midtbygda skole i løpet av 2009. 
• En maskin pr. 5 elever, plassert i klasserom i alle trinn innen 2010 i tillegg til datalab. 
• En projektor pr. klasserom innen 2010. 
• Elevnett og serverne flyttes til kommunehuset innen utgangen av 2010. 
• Alle lærere skal til en hver tid ha funksjonelle datamaskiner. 

 
 
 
Kommunikasjonsplattform 
 
Skolene har som formål og benytte et verktøy for utveksling av dokumenter og informasjon mellom 
elever, foreldre og skole. I dag benyttes  FirstClass  ved barneskolene og Skoleveven i 
ungdomsskolen. 
 
Mål: 
Alle skolene i Siljan skal benytte et felles system ved skolestart høsten 2008. 
 
Tiltak: 
Det settes ned en arbeidsgruppe på 4 personer fra  representant fra barneskole, ungdomsskole, 
skolekontoret og IKT-kontoret som vurderer aktuelle løsninger og innhenter tilbud. 
 
 
 
Hjemmeside 
 
Skolene har i dag funksjonelle og oppdaterte hjemmesider basert på Skoleveven som basis. 
Hver skole har en ansvarlig redaktør for oppdatering og utvikling av hjemmesidene. 
 
Mål: 
Alle lærerne skal aktivt bruke klassens område på hjemmesiden i løpet av 
skoleåret 2007 -2008. 
 
Tiltak: 
Lærerne gis opplæring i løpet av høsten 2007. 
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Ansvar:  
Rektor og hjemmesideredaktør ved skolen  
 
 
 
Økonomi 
 
IKT-planen vil i denne perioden behov for følgende investering og drift. 
 
De 50 lærermaskinene har en utskiftingstid på 5 år. Dette gir en årlig utgift på 90.000, full effekt i 
2010. Stasjonære elevmaskiner har  en utskiftingstid på 6 år.   Dette sammen med de bærbare 
elevmaskinene med kortere utskiftingstid, gir en årlig utgift på 200.000, full effekt i 2011.  
 
  2008 2009 2010 2011 

Trådløst nett 20 000    

Ny datalab 2 stk 270 000    

Klasseromsmaskiner 180 000 180 000 180 000  

Lærermaskiner drift  45 000 90 000  

Projektorer/Whiteboard 100000 100 000 120000  

Servere 30 000  30 000  

Elevmaskiner drift  20 000 20 000 200 000 

Klassesett bærbare 8 kl    250 000 

Lisenser 85 000 30 000 30 000  

Investering pr. år 685 000 375 000 470 000  

 Totalt i perioden 1 530 000    

 
Grunnlag for lisenser 
 

Elev PC Pr. maskin Lærer PC Pr. maskin 

Office standard 524 Office standard 524 

Windows CAL 70 Windows CAL 70 

  Exchange CAL 33 

Norman  Ca: 50 Norman  Ca: 50 

SUM: 644 SUM: 677 
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Vedlegg 1 
 
Elevenes kompetanse - Progresjonsplan / Opplæringsplan  
 
For å kvalitetssikre IKT-opplæringen til elevene ved skolene i Siljan er dette satt i system. Alle 
elever skal sikres den samme opplæringen og ha en minimumskunnskap etter endt skolegang. Vi 
har derfor laget en opplæringsplan for elevene ved skolen.  
 
1. klasse (leke for å lære) skal:  

o Slå av og på maskinen 
o Enkelt klikk og dobbelklikk på mus.  
o Logge på og avslutte på elevnettet.  
o Åpne og lukke programmer 
o Bruke noen få pedagogiske program  
o Eksperimentere i Paintbrush og tekstbehandling 
o Bli kjent med tastaturet  
o Skrive navnet sitt  

 
2. klasse skal: 

o Bli kjent med ”enter, mellomrom, shift, tilbake, piler, ctrl, alt og delete-tastene”. Tastatur og 
musetrening. 

o Bruke begge hender på tastaturet 
o Skrive i tekstbehandling og skrive ut (Word) 
o Bli kjent med et tegneprogram (eks. Paint og Winaktivt) 
o Avslutte og lagre til egen mappe 
o Bruke pedagogiske program  
o Leke i minst 2 pedagogiske program/spill  

 
3. klasse skal:  

o Skrive tekster i tekstbehandlingsprogram (Word)  
o Eksperimentere med formatering. 
o Bruke ett tegneprogram (eks. Paint og Winaktivt)  
o Kunne navngi og bruke ”enter, mellomrom, shift, tilbake, piler, ctrl, alt og delete”-tastene. 
o Målrettet arbeid med pedagogiske program (f.eks. LS-programmer) 

 
4. klasse skal: 

o Begynnende tastaturtrening (touch).  
o Skrive tekster i Word og velge riktig skriver 
o Lagre dokument på egen mappe.  
o Lage egne fagmapper og lagre dokumenter 
o Bruke forhåndsvisning. 
o Bruke Wordart.  

Bli kjent med autofigurer og tegning. 
o Lære seg enkle funksjoner i et bildebehandlingsprogram 
o Pedagogiske program: videre utvikling  
o Elevene skal lære å hente informasjon fra internett via lenker på kommunens/skolens sider.  
o Elevene skal få innføring i virusproblematikk og nettsikkerhet 
o Elevene skal få innføring i nettvett.  

 
5. klasse skal: 

o Tastaturbruk  
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o Tekstbehandling også med fokus på layout - Skrive tekster.  
o Åpne/hente inn dokument fra disk/diskett.  
o Kommunikasjon med e-post til andre – Vite hva de kan og ikke kan gjøre/skrive i en e-post. 

(Etiske retningslinjer.) 
o Kommunikasjon via msn og andre programmer, etikk i forhold til nettmobbing  
o Elevene bør bli sikre i å hente inn informasjon fra internettet gjennom lenker via skolens og 

kommunens hjemmesider.  
o Begynne å søke etter informasjon på internett ved bruk av emnesøk og direkte søk i Google.  
o Elevene skal lære seg å ta bilder med digitale kamera. 
o Rekneark: Referansesystemet. Enkel summering. Enkel subtraksjon. Registrere tekst. Angre 

registrering. 
 
6. klasse skal: 

o Tastaturbruk  
o Skrive tekster - Redigere og formatere tekst 
o Tekstbehandling også med fokus på layout - Wordart 
o Elevene skal kunne sende e-post med vedlegg. Vite hva de kan og ikke kan gjøre i en e-post. 

(Etiske retningslinjer.) 
o Elevene skal ha egne e-post adresser gjennom f.eks skolepost eller hotmail. 
o Elevene skal lære seg å bli sikre informasjonssøkere gjennom å bruke forskjellige 

søkemotorer. Informasjonen skal de kunne kopiere og lime inn i tekstbehandlingsprogram 
for videre arbeid.  

o Regneark: Autosummer - Enkelt formelarbeid for de 4 regneartene - Enkel formatering 
(linjer, strek, høyrestill, midtstill, venstrestill, formatere tall som tekst) - Endre 
kolonnebredde (ulike måter) Legge til / ta bort desimaler. 

 
7. klasse skal: 

o Tastaturbruk (Skrive med god hastighet – ca 100 tegn pr min.) 
o Skrive tekster - Redigere og formatere tekst 
o Tekstbehandling også med fokus på layout - Marger, sidetall - Wordart 
o Forbedre språket (stavekontroll, synonymordbok)  
o Elevene skal ha egen trinnside/hjemmeside som blir oppdatert av elevene (ved hjelp av 

lærer). Siden skal inneholde tekst og bilder.  
o Elevene skal bruke internett aktivt til å hente ut informasjon. 
o Elevene skal kunne søke i forskjellige søkemotorer.  
o Elevene skal kunne kommunisere med klasser fra andre land på engelsk. De skal i tillegg til 

e-post, ta i bruk IRC.  
o Lære seg god oppførsel på IRC, og å være varsom med hvem de har kontakt med og hva 

slags informasjon de gir: Vær-varsom-plakat. 
o Elevene skal bruke egne e-post adresser til kommunikasjon med andre enkeltelever.  
o Elevene skal få demonstrert hvordan de kan bruke moderne teknologi til komposisjon av 

musikk. Dette kan være all slags musikk, gjerne moderne rytmisk musikk, der 
komposisjonen er tastaturbasert, dvs. at en ikke må kople til synth- eller andre MIDI-baserte 
instrument.  

o Elevene skal jobbe med tegneprogram og øve seg i mønsterbygging med ulike geometriske 
figurer.  

o Elevene skal lære seg å skanne og lagre bilder, og å få disse samt bilder fra digitalkamera 
fram på maskinen. 

o Regneark: - Eksperimentere med ikon på formatlinjen – Presentere data i tabeller og 
diagrammer, og kunne tolke og vurdere disse (og hvor hensiktsmessige de er). 
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8. klasse skal: 
o Tastaturbruk  
o Skrive og formatere tekster med god layout 
o Lage tabeller og bearbeide dem i tekstbehandlingsprogram (f.eks. word) 
o Sette inn bilder (fra skanner, digitalt kamera, internett)  
o Regneark: Redigere regneark - Oppdatere diagram - Kopiere formler - Lage timeplan o.l: 

Automatisk innfylling - Ulike måter å merke celler, kolonner, rader.. - Kopiere format - 
Kopiere til dokument -Utskriftsalternativ.  

o Bruke internett, e-post, diskusjonsgrupper som et naturlig læremiddel.  
o Elevene skal trenes i kritiske og vurderende holdninger til informasjon på/fra internett 

inklusiv chattere og e-postvenner. 
o Bruke tekstbehandligsverktøy til arkivering og systematisering av eget arbeid. 
o Lese, tolke og bruke papirbaserte og digitale kart. 
o Bruke og sette opp kildehenvisninger. 
o Elevene skal kunne lage sine egne internettsider ved bruk av egnet program.  
o Elevene skal prøve enkel komposisjon (musikk). 
o Elevene skal jobbe med enkel billedmanipulasjon.  
o Elevene skal lære seg å bruke PowerPoint som et nyttig presentasjonsverktøy.  

 
9. klasse skal: 

o Tastaturbruk (touch-metoden) og Hurtigtaster. 
o Sidenummerering og innholdsliste i tekstbehandlingsprogram (f.eks. word) og regneark 

(f.eks. excel) samt liggende og stående utskriftsformat. 
o Rekneark: Formatere celler - Autoformat. Eksperimentere - Lage formler ved å klikke i 

celler - Finne feil  i formler.  
o Elevene skal bruke internett, e-post og diskusjonsgrupper.  
o Elevene skal trenes i kritiske og vurderende holdninger til informasjon på/fra internett 

inklusiv chattere og e-postvenner. 
o Elevene skal drifte (vedlikeholde) sine egne hjemmesider.  
o Elevene skal jobbe videre med enkel manipulering med bilder som er scannet eller tatt med 

digital kamera. Slik manipulering er f.eks skalering, fargeblanding, retusjering osv.  
o Elevene skal kunne publisere disse bildene på internett.  
o Elevene skal jobbe selvstendig med komposisjoner (musikk). Det kreves da at elevene har 

utstyr tilgjengelig. (keyboard, programvare og datamaskiner)  
o Elevene skal lære seg hvordan en kan gjøre innkjøp ved å bruke internett.  
o Elevene skal lære seg å bruke PowerPoint som et nyttig presentasjonsverktøy.  

 
10. klasse skal: 

o Vedlikeholde tidligere kunnskaper. 
o Gjøre rede for grunnleggende prinsipper for personvern og opphavsrett. 
o Formatere bilder slik at de kan settes inn hvor som helst i et tekstdokument.  
o Bruk av tekstboks  
o Elevene skal kunne vurdere når digitale hjelpemiddel er hensiktsmessige og kunne bruke 

dem i analyser og beregninger. 
o Regneark: Elevene skal kunnes sette opp enkle budsjett. 
o Elevene skal kunne gjennomføre undersøkelser ved bruk av databaser og statistiske data. 
o Elevene skal bruke internett, e-post, diskusjonsgrupper som før.  
o Elevene skal trenes i kritiske og vurderende holdninger til informasjon på/fra internett 

inklusiv chattere og e-postvenner. 
o Elevene skal benytte grafiske filer (skannede bilder eller digitale foto) i publikasjoner de 

lager, som f.eks plakater, kalendrer, takkekort, invitasjoner.  
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o Elevene skal jobbe videre med egne komposisjoner (musikk).  
o Elevene skal kunne ta opp digital video, redigere denne på data og lagre filmen på egnet 

måte. 
o Elevene bør bruke programmet Mat på data til å beregne energi- og næringsinnhold i maten..  
o Elevene skal kunne gjennomføre eksamen etter gjeldende retningslinjer fra 

Utdanningsdirektoratet. Dvs. at de må få trening i eksamenssituasjonen. 
 
 
 
Vedlegg 2 
 
Lærerenes kompetanse 
 
Følgende er minimumskompetanse:  
 
1. Datamaskinens oppbygging og funksjon. 
2. Windows 

o Skrivebord, vindusbehandling og generelle menysystemer.  
o Arkivering, fil og mappebehandling. 
o Programmene 

  i. Utforsker 
  ii. Paintbrush 
  iii. Kalkulator 
  iv. Notisblokk 
  v. WordPad 

o Grunnleggende feilsøking. 
3. Touch metoden 
4. Pedagogisk programvare. 

o Beherske pedagogisk programvare som er valgt ved skolen. 
5. Tekstbehandling / Word 
6. Regneark / Excel 
7. Presentasjonsverktøy / PowerPoint 
8. E-post / Outlook/andre kommunikasjonsplattformer 
9. Bildebehandling 
10. WEB 

o Internettbruk 
o Søkefunksjoner 
o Nettvett 

11. Datasikkerhet 
o Antivirus 
o Spam 
o SpyWare 
o Sikkerhetskopiering. 

12. Instant Messenging med Forsvarlig bruk 
13. Bruk av audiovisuelt utstyr.  
 
Disse 13 ulike temaer kommer inn i de halvårlige opplæringsplanene slik alle temaer er 
gjennomgått i løpet av treårs perioden. Kursrekke og workshops vil bli lagt til bundet  
fellestid, mens selvstudium legges til ubunden tid til kompetanseheving/faglig ajourføring.   
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Vedlegg 3 
 
Kunnskapsløftet og ikt. 
 
I de følgende 9 sidene er det listet opp hva kunnskapsløftet sier om IKT i hvert enkelt fag. 
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